
附件1
湖北第二师范学院教学基本状态数据采集工作任务分解表
	表格名称
	责任单位
	协助单位
	审核责任人
	备注

	1.  学校基本信息

	表 1-1   学校概况 (时点)  
	学校办公室
	　
	周忠
	　

	表 1-2   校区地址 (时点)
	学校办公室
	　
	
	　

	表 1-3   学校相关行政单位 (时点)
	学校办公室
	组织人事部
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。

	表 1-4   学校教学科研单位 (时点) 
	学校办公室
	组织人事部
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。

	表 1-5   实验室和科研基地 (时点) 
	科研处
	资产管理处
	
	　

	表 1-6   办学指导思想 (时点)
	学校办公室
	宣传部、教务处
	
	　

	表 1-7   校友会与社会合作 (时点)
	学校办公室
	
	
	　

	2.学校基本条件 

	表 2-1   占地与建筑面积 (时点) 
	资产管理处
	
	易建平
	　

	表 2-2   教学行政用房面积 (时点) 
	资产管理处
	
	
	　

	表 2-3   教室 (时点)
	资产管理处
	
	
	　

	表 2-4   运动场、学生活动中心
 (时点)
	资产管理处
	
	
	　

	表 2-5-1   图书馆  (自然年) 
	图书馆
	各学院
	
	　

	表 2-5-2   图书当年新增情况 
 (自然年)
	图书馆
	各学院
	
	　

	表 2-6-1   本科实验、实习、实训场所 (时点)
	教务处
	各学院
	
	　

	表 2-6-2   校外实习、实训基地
(时点)
	教务处
	各学院
	
	　

	表 2-7   校园网  (时点)
	图书馆
	　
	
	　

	表 2-8   学生生活用房  (时点)
	资产管理处
	
	
	　

	表 2-9   固定资产 (时点)
	资产管理处
	　
	
	　

	表 2-10-1   教学经费概况 (自然年) 
	财务处
	　
	
	　

	表 2-10-2   教育经费收支情况   
(自然年) 
	财务处
	　
	
	　

	表 2-11  素质教育基地、职业资质培训等情况 (学年)
	学工部（团委、人民武装部）
	招生就业处、各学院
	
	　

	3.教师信息

	表 3-1-1   专任教师基本信息* 
	组织人事部
	各学院
	张赟
	该表为数据字典，7月10日前完成。
1.工号要保持编码唯一。2.学科代码使用“学科专业目录一级”

	表 3-1-2   外聘教师基本信息* 
	组织人事部
	教务处、各学院
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。
1.工号要保持编码唯一。2.学科代码使用“学科专业目录一级”

	表 3-1-3   其他师资信息*
	组织人事部
	教务处
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。
1.工号要保持编码唯一。2.学科代码使用“学科专业目录一级”

	表 3-2  校领导基本信息 (时点)
	学校办公室
	组织人事部
	
	　

	表 3-3   相关管理人员基本信息              (时点)
	组织人事部
	
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。

	表 3-4-1   高层次人才  (时点)
	组织人事部
	　                                                   
	
	　

	表 3-4-2   高层次研究团队 (时点) 
	科研处
	学科建设办公室
	
	　

	表 3-5-1   教师教学发展机构
(学年) 
	组织人事部
	　
	
	　

	表 3-5-2   教师培训进修、交流情况   (学年)
	组织人事部
	各学院
	
	　

	表 3-6-1   教师所获荣誉概况
(时点)
	教务处
	组织人事部
	
	教务处负责教学名师奖和教学团队；组织人事部负责全国师德先进个人

	表 3-6-2   教师科研项目数
(自然年) 
	科研处
	各学院
	
	　

	表 3-6-3   教师最近一届科研成果奖数 (时点)
	科研处
	各学院
	
	　

	表 3-6-4   教师发表论文数 
(自然年) 
	科研处
	各学院
	
	　

	表 3-6-5   教师出版著作（自然年） 
	科研处
	各学院
	
	　

	表 3-6-6   教师获准专利数
（自然年）
	科研处
	各学院
	
	　

	4.学科专业 

	表 4-1-1   学科建设 (时点)
	教务处
	
	王青
	　

	表 4-1-2   博士后流动站 (时点)
	研究生处
	　
	
	单位号、单位名称需要与表1-3、1-4一致

	表 4-1-3   博士点、硕士点 (时点) 
	研究生处
	　
	
	单位号、单位名称需要与表1-3、1-4一致

	表 4-1-4   重点学科 (时点)
	学科建设办公室
	
	
	单位号、单位名称需要与表1-3、1-4一致

	表 4-2-1   专业基本情况 (时点)

	教务处
	各学院
	
	该表为数据字典，7月10日前完成。
1.单位号、单位名称需要与表1-3、1-4一致。2.专业带头人工号需与教师信息中工号一致

	表 4-2-2   大类培养基本情况表
(时点)
	教务处
	各学院
	
	该表7月10日前完成。
1.单位号、单位名称需要与表1-3、1-4一致。2.专业带头人工号需与教师信息中工号一致

	表 4-2-3   优势专业情况  (时点)
	教务处
	　
	
	　

	5.人才培养

	表 5-1-1   开课情况（学年）
	教务处
	各学院
	王青
	　

	表 5-1-2  专业教学实施情况（学年） 
	教务处
	各学院
	
	　

	表 5-1-3   课堂教学质量评估统计表 （学年）
	教务处
	各学院
	
	　

	表 5-2   课程建设情况（时点） 
	教务处
	　
	
	　

	表 5-3-1   人才培养模式创新实验项目（学年） 
	教务处
	　
	
	　

	表 5-3-2   实验教学示范中心
（时点） 
	教务处
	　
	
	　

	表 5-3-3  分专业（大类）实验情况  （学年） 
	教务处
	各学院
	
	　

	表 5-3-4    分专业毕业综合训练情况 （学年） 
	教务处
	各学院
	
	　

	表 5-4   课外活动、讲座 （学年） 
	学工部（团委、人民武装部）
	各学院
	
	　

	6.学生信息

	表 6-1-1   学生数量基本情况
（时点） 
	教务处
	国际学院、继续教育学院
	张克华
	各学院负责提供实际学生数，报送教务处审核

	表 6-1-2   普通本科分专业（大类）学生数 （时点）
	教务处
	各学院
	
	　

	表 6-1-3   近一届本科生招生类别情况 （时点） 
	招生就业处
	各学院
	
	　

	表 6-1-4   国外及港澳台学生情况   （时点）
	国际交流合作处
	各学院
	
	　

	表 6-1-5   近一届本科生录取标准及人数（时点） 
	招生就业处
	　
	
	　

	表 6-1-6   各专业（大类）招生报到情况（时点）
	招生就业处
	各学院、教务处
	
	各学院负责提供实际报到学生数，报送教务处审核后，由教务处报送招生就业处

	表 6-1-7   本科生奖贷补（自然年）
	学工部（团委、人民武装部）
	财务处
	
	　

	表 6-1-8   应届本科毕业生就业情况  （时点）
	招生就业处
	各学院
	
	　

	表 6-1-9   应届本科毕业生分专业毕业就业情况（时点）
	招生就业处
	各学院
	
	　

	表 6-2-1   本科生学习成果（学年）
	教务处
	各学院、学工部、科研处
	
	学工部负责审核汇总第1、2、3项；科研处负责审核汇总4、5、6、9项；教务处负责审核第7项

	表 6-2-2   本科生交流情况（学年）
	教务处
	各学院
	
	　

	表 6-3   学生社团   （时点）
	学工部（团委、人民武装部）
	各学院
	
	　

	7.教学管理与质量监控 

	表 7-1   教学管理人员培训及成果（时点）
	教务处
	科研处、各学院
	王青
	教务处负责教学成果奖；科研处负责教学论文

	表 7-2   本科教学信息化（时点）
	教务处
	图书馆
	
	　

	表 7-3-1   教育教学研究与改革项目   （自然年）
	教务处
	　
	
	　

	表 7-3-2   教学成果奖  （时点） 
	教务处
	　
	
	　

	表 7-4   教学质量管理与监控（时点）
	质量评估处
	　教务处
	
	　


备注：带*的表头表示有备注说明
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