校级教学督导月度工作总结报告框架（参考）
姓名：__________ 月度：___月

一、主要工作开展情况

学习研讨：参加集体学习、自主学习、专题研讨的时间、内容、收获及意见建议。
听课、巡课情况： 提供听课、巡课总体数据（听、巡课门数、节次、覆盖学院/课程/教师等）。
- 梳理听课中发现的优秀课堂案例、亮点做法。
- 客观反馈听课、巡课中发现的共性问题、突出问题。
实践教学跟踪： 报送对校内外见习、实习、研习、实验、实训等实践教学环节的巡查、调研、指导情况，以及相关意见与发现。
教学资料检查：反馈参与期初、期中或日常教学资料（授课计划、教案、课件、课程考核材料等）抽查以及其他专项检查情况。
其他专项工作：记录参与教学质量工程评审、巡考、青年教师指导、师生座谈会、各类教学竞赛指导等其他相关工作情况。
二、典型事例记录

主动挖掘、报送各学院在教学改革、课程建设、实践教学、师资培养等方面的创新做法、典型经验与显著成效，附具体描述。
三、发现的主要问题

结合个人本月全部督导工作，分类梳理发现的主要问题，分类清晰、表述具体，避免空泛。
四、针对性改进建议

针对上述发现的问题，结合个人督导经验，提出具体、可操作、针对性强的改进建议，建议需贴合学校、学院实际，避免笼统；可对应问题维度逐条提出。
五、其他需说明事项（可选）

记录本月督导工作中遇到的难点、困惑，或对学校教学督导工作、教学质量提升的其他意见和建议。
六、3月完成教学督导工作量统计（可添加）

	序号
	指标内容
	次数

	1
	教学巡查
	

	2
	随堂听课
	

	3
	参加学校、质评中心、教务处、学院专题会议
	

	4
	参加二级学院教育教学活动 
	

	5
	教学资料专项检查等
	

	6
	专题调研走访 
	

	7
	对教师进行与教学相关的培训指导（如“教学共进”指导人次）
	

	8
	专项评审工作（项次）
	

	9
	督导月例会（含工作研讨、主题学习）
	

	10
	撰写督导月工作总结 
	

	11
	跟踪校内外实践教学环节
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	
	合计
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